
Assistant à la Direction
Jeunesse (H/F)
Offre n° O038231101251403

Publiée le 10/11/2023

Synthèse de l'offre

Employeur  :   MAIRIE DE ST-MARTIN-LE-VINOUX

40, avenue Général Leclerc

38950 Saint-Martin-le-Vinoux 

Lieu de travail :  MAIRIE

Poste à pourvoir le :   15/01/2024 

Date limite de candidature :  11/12/2023

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une radiation des cadres (retraite, démission,...)

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Citoyenneté, population, affaires administratives et vie associative > Affaires

administratives 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint administratif

Métier(s) :    Assistant ou assistante de gestion administrative 

Ouvert aux contractuels :   Oui , à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

disposition 2 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste si aucune candidature d'un fonctionnaire ne convient, et car les

besoins des services et la nature des fonctions le justifient. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans,

renouvelable dans la limite d'une durée maximale de six ans.

Il est possible de recruter sur ce poste une personne qui n'est pas lauréate d'un concours de la fonction

publique, car un des grades indiqué est un grade d'entrée de catégorie C qui permet un recrutement direct sans

concours. 

Temps de travail :  Temps non complet, 28h00 hebdomadaire 

Descriptif de l'emploi :

Commune de 6000 habitants, dotée de 5 groupes scolaires, un accueil de loisirs, Saint-Martin-le-Vinoux est

dynamique et recherche une assistante de la direction Education Jeunesse à 80%

Missions / conditions d'exercice :

Gestions des inscriptions de la direction : écoles, accueils périscolaires et extrascolaires, activités jeunesse ;

Accueil du public, relation avec les directrices d'écoles et suivi des budgets et des factures.

Assistance de la direction et des chefs de service.
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Profils recherchés :

Relationnel, capacité à travailler en équipe, autonomie, rigueur.

Capacité rédactionnelles.

Règles de base de la comptabilité publique.

Horaires :

8h30-12h30 / 13h30-17h.

4 jours par semaine.

Contact

Contact :  Sandrine BLANC 

Informations complémentaires : 

Envoyer lettre de motivation et curriculum vitae à :

Monsieur le Maire

40 avenue Général Leclerc

38950 Saint-Martin-le-Vinoux

ou par mail à

Sandrine BLANC

Directrice des Ressources Humaines

s.blanc@smlv.fr

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o038231101251403-assistant-

direction-jeunesse-h-f

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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